DIREZIONE DIDATTICA STATALE 3° CIRCOLO

“Madre Teresa di Calcutia”
Cod. Fisc. 93007720639 — Cod. Scuola NAEE32300A — Codice Univoco Uff. UFDMFG

Prot., N°2522/ Casalnuovo di Napoli, 04/09/2020

A tutto 1l Personale ATA
AIRLS

AllaRSU

Albo Atti

Sito web

OGGETTO: Disposizioni organizzative per il personale ATA: regole fondamentali di igiene che
devono essere adottate in tutti gli ambienti della scuola.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
VISTI il “Documento tecnico sull’ipotesi di rimodulazione delle misure contenitive nel settore
scolastico”, tramesso dal CTS - Dipartimento della protezione civile in data 28 maggio 2020 e i
Verbali delle sedute del CTS n. 82 del 28 maggio 2020, n. 90 del 22 giugno 2020, n.94 del 7 luglio
2020, n. 100 del 12 agosto 2020;
VISTO il Documento per la pianificazione delle attivita scolastiche educative e formative in tutte le
Istituzioni del Sistema nazionale di Istruzione per I’anno scolastico 2020-2021, adottato con decreto
del Ministro Prot. n. 39 del 26 giugno 2020;
VISTO il documento “Quesiti del Ministero dell’Istruzione relativi all’inizio del nuovo anno
scolastico”, tramesso dal CTS - Dipartimento della protezione civile in data 7 luglio 2020,
VISTO il Protocollo quadro “Rientro in sicurezza”, sottoscritto il 24 luglio 2020 dal Ministro per la
Pubblica Amministrazione e datle Organizzazioni sindacali;
VISTO l'art. 83 della Legge 77/2020 in materia di “Sorveglianza sanitaria eccezionale” che resta in
vigore fino alla data di cessazione dello stato di emergenza;
VISTO il Decreto Ministeriale n°® 80 del 3 agosto 2020 relativo all'adozione del “Documento di
indirizzo per l'orientamento per la ripresa delle attivitd in presenza dei servizi educativi e delle
scuole dell'Infanzia”;
VISTO l'art. 231bis della Legge 77/2020 recante “Misure per la ripresa dell'attivita didattica in
presenza’;
VISTO il Protocollo d’Intesa per garantire I’avvio dell’anno scolastico nel rispetto delle regole di
sicurezza per il contenimento della diffusione di COVID 19, Decreto n.87 del 6.08.2020;
VISTO it Protocollo d’Intesa per garantire la ripresa delle attivita in presenza dei servizi educativi e
delle scuole dell’infanzia, nel rispetto delle regole di sicurezza per il contenimento della diffusione
del COVID-19, sottoscritto in data 14.08.2020;
VISTE le Indicazioni operative per la gestione di casi ¢ focolai di SARS-CoV-2 nelle scuole e nei
servizi educativi dell’infanzia, Rapporto 1SS COVID-19, n. 58/2020 DEL 21.08.2020;
NELLE MORE dell’espletamento della sorveglianza sanitaria ¢ della pubblicazione di precise
indicazioni da parte del Ministero sulle misure da adottare a tutela dei lavoratori cd. “fragili”;
NELLE MORE dell’approvazione dell’Iniegrazione al Regolamento di Istituto e del Protocollo per
la tutela della salute negli ambienti di lavoro scolastici e la gestione del rischio da Covid-19;
CONSIDERATO CHE nei plessi dell’istituto sono in corso lavori di adeguamento deghi spazi
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DISPONE
A far data dal 1° settembre 2020 il personale ATA dovra attenersi alle seguenti disposiziont
nell’accesso alle sedi scolastiche dell’Istituto:

Norme di sicurezza da rispettare al fine della tutela delia salute negli ambienti di lavoro
scolastici e della gestione del rischio da Covid-19

1. Precondizioni per 'accesso all 'Istitufo.
Ogni lavoratore pud accedere all’istituto se si verificano le seguenti condizioni:
— L’assenza di sintomatologia respiratoria o di temperatura corporea superiore a 37,5 C anche
nei tre giorni precedenti;
~  Non essere stati in quarantena o isolamento domiciliare negli ultimi 14 giomni;
— Non essere stati a contatto con persone positive, per quanto di propria conoscenza, negh
ultimi 14 giorni.
Chiunque ha sintomatologia respiratoria o temperatura superiore a 37,5°C & tenuto a restare
presso il proprio domicilio e chiamare il proprio Medico di Medicina Generale o il Distretto
sanitario territorialmente competente.
Si rimanda alla responsabilita individuale, con i conseguenti risvolti di carattere penale,
P’osservanza dei tre punti sopra riportati.

Al primo accesso all’istituto il lavoratore dovra compilare un’autodichiarazione resa ai sensi degli
artt.46 e 47 del D.P.R. 445/2000 nella quale dovrd dichiarare di essere a conoscenza delle
disposizioni del DPCM 7/8/2020, ed in particolare
- Di non essere stato sottoposto negli ultimi 14 giomi alla misura della quarantena o
dell’isolamento domiciliare;
- Dinon essere attualmente positivo al SARS-CoV-2, per quanto di propria conoscenza,
- Di non essere stato in contatto con persone risultate positive al SARS-CoV-2, per quanto di
propria conoscenza, negli ultimi 14 giorni;
- Dinon avere né avere avuto nei precedenti 3 giorni febbre superiore a 37,5 °c o altri sintomi
da infezione respiratoria.

Ad ogni accesso all’istituto il lavoratore dovra sottoporsi al controllo della temperatura corporea
tramite dispositivo scanner senza la necessita di contatto. Se tale temperatura risultera superiore ai
37,5°C, non sard consentito 1’accesso e, previa informativa sul trattamento dei dati, tale dato sara
annotato su apposito registro al solo scopo di documentare le ragioni che hanno impedito I’accesso
al luogo di lavoro.

In caso di arrivi contemporanei sard cura dei lavoratori mantenere una distanza interpersonale di
almeno 1 metro, prima, durante e dopo le operazioni di misurazione della temperatura corporea ¢ di
firma di presenza. Le medesime distanze andranno mantenute all’uscita.

Il lavoratore deve entrare indossando gia una mascherina chirurgica o di comunita e gli eventuah
altri DPI prescritti e forniti dal Dirigente Scolastico.

Al momento dell’accesso all’Istituto & necessario procedere alla igienizzazione delle mani. A tale
scopo, I'istituto mette a d1sp051z1one di chiunque acceda agli edifici scolastici dlspenser di gel
igienizzanti disposti all’ingresso, in prossimita degli ascensori, dell’accesso agli uffici, ai servizi
igienici, nei corridoi € in ogni classe.
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2. Norme da rispettare durante la permanenza nell istituto.
A tutto il personale scolastico & fatto obbligo, per tutta la durata della permanenza nell’istituto di:

- Indossare la mascherina chirurgica, fatte salve eventuali deroghe regolarmente autorizzate;

- Mantenere la distanza fisica interpersonale di almeno 1 metro ¢ rispettare attentamente la
segnaletica orizzontale e verticale;

- Evitare gli assembramenti;

- FEvitare ogni forma di contatto che contrasti con le misure di distanziamento previste
(mantenere una

- Distanza interpersonale non inferiore a 1 metro);

- Disinfettare periodicamente le mani con gel igienizzante o lavarle con acqua e sapone
secondo le buone prassi suggerite dagli organi competenti (istituto superiore di sanita,
organizzazione mondiale della sanitd), in particolare prima di accedere alle aule e ai
laboratori, subito dopo il contatto con oggetti di uso comune, dopo aver utilizzato 1 servizi
igienici,

- Coprirsi bocca e naso se si starnutisce o tossisce e praticare 1'igiene respiratoria (starnutire
e/o tossire in un fazzoletto evitando il contatto delle mani con le secrezioni respiratorie);

- Evitare I’uso promiscuo di bottiglie e bicchieri;

- Non toccarsi occhi, naso e bocca con le mani;

- In tutti i contatti sociali, utilizzare protezioni delle vie respiratorie come misura aggiuntiva
alle altre misure di protezione individuale igienico-sanitarie;

- Prestare la massima attenzione ad evitare 1’'uso promiscuo di telefoni (anche cordless o
cellulari dell’istituto), tastiere di pc, mouse ed altre attrezzature personali;

- Arieggiare gli ambienti ad intervalli regolari, tenendo aperte anche le porte delle stanze, al
fine di favorire la massima circolazione dell’aria.

3. Insorgenza nell'operatore scolastico di aumento della temperatura corporea al di sopra di
37.5°C o di sintomo compatibile con COVID-19, in ambito scolastico

Nel caso in cui un operatore scolastico presenti un anmento della temperatura corporea al di sopra
di 37,5°C o un sintomo compatibile con COVID-19, in ambito scolastico, deve continuare ad
indossare, come gia previsto, una mascherina chirurgica; avvisare il Dirigente Scolastico o suo
collaboratore ed allontanarsi dalla struttura, rienirando al proprio domicilio e contattando il proprio
MMG per la valutazione clinica necessaria.

11 Medico curante valutera ’eventuale prescrizione del test diagnostico. 11 MMG, in caso di sospetto
COVID-19, richiede tempestivamente il test diagnostico € lo comunica al DdP.

Tl Dipartimento di prevenzione provvede all’esecuzione del test diagnostico e si attiva per
’approfondimento dell’indagine epidemiologica e le procedure conseguenti.

4. Insorgenza nell operatore scolastico di aumento della temperatura corporea al di sopra di
37.5°C o di sintomo compatibile con COVID-19, presso il proprio domicilio

Nel caso in cui un operatore scolastico presenti un aumento della temperatura corporea al di sopra
di 37.5°C o un sintomo compatibile con COVID-19, presso il proprio domicilio deve restare a casa
¢ informare tempestivamente il MMG e comunicare 1’assenza dal lavoro per motivi di salute, con
certificato medico.
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I MMG, in caso di sospetto COVID-19, richiede tempestivamente il test diagnostico e lo comunica
al DAP. Il DAP provvede all’esecuzione del test diagnostico ¢ si attiva per ’approfondimento
dell’indagine epidemiologica e le procedure conseguenti. '

NORME PER IL PERSONALE OPERANTE A CONTATTO CON L’UTENZA
Per il personale ATA operante a contatto con I'utenza, devono attuarsi le seguenti misure:

- Aecrare spesso ed adeguatamente 1 locali;

- Limitazione del numero di utenti nell’area di attesa interna alla struttura;

_ Sulla base della specifica prestazione richiesta, si stabilird un tempo massimo di visita per
ciascun utente;

- 1l numero di sportelli contemporaneamente operativi viene ridotto a due (uno per l'area
didattica, I’altro per ’area amministrazione/protocollo e contabilita) al fine di consentire un
maggior distanziamento operatore-utente;

- Viene ridotto il tempo di esposizione del singolo operatore a contatto con utenza esterna
attraverso adeguate turnazioni;

- I dipendenti ATA si posizioneranno, compatibilmente con la mansione svolta, a oltre 1
metro dal fruitore pubblico che accede in struttura.

11 personale a contatto col pubblico deve indossare mascherine chirurgiche, visiera protettiva in PET
o occhiali protettivi o, in alternativa, pannello separatore in plexiglass. 1l personale, secondo la
propria postazione, deve controllare ¢ intervenire per disporre che non si formino assembramenti, in
particolare nei pressi dell’ingresso e degli uffici. Nell’atrio deve essere disposta segnaletica di
distanziamento.

INDICAZIONI PER I COLLABORATORI SCOLASTICI
I collaboratori scolastici effettueranno quotidianamente una pulizia approfondita dei locali in uso e
delle aule, ivi compresi androne, corridoi, bagni, uffici di segreteria, presidenza ed ogni altro
ambiente che si prevede di utilizzare. Le operazioni di pulizia dovranno essere effettuate
costantemente, con disinfettante efficace contro il virus, come le soluzioni a base di ipoclorito di
sodio allo 0,1%, di cloro attivo o altri prodotti virucidi, ponendo particolare attenzione alle superfici
di contatto quali: superfici dei banchi, cattedre, schienale sedie, maniglie, interruttori della luce,
corrimano, rubinetti, tastiere, mouse, schermi touch ed ogni altra attrezzatura manuale e/o
elettronica utilizzata nella giornata lavorativa;
La scuola rendera disponibili prodotti igienizzanti (dispenser di soluzione idroalcolica) per il
personale della scuola, in pitt punti dell’edificio scolastico per permettere igiene frequente delle
mani. Si ricorda che tutti i rifiuti provenienti dalle suddette fasi di pulizia vanno conferiti nei rifiuti
indifferenziati, cosl come tutti i DPI monouso.
In conclusione, alla luce di quanto al “Protocollo” condiviso ¢ sopra richiamato, si individuano le
misure minime di contenimento per il rischio biologico:
Lavarsi spesso le mani.
Evitare il contatto ravvicinato con persone che soffrono di infezioni respiratorie acute;
Evitare abbracci e strette di mano;
Mantenere, nei contatti sociali, una distanza interpersonale di almeno un metro;
Praticare 'igiene respiratoria (starnutire /o tossire in un fazzoletto evitando il contatto delle
mani con le secrezioni respiratorie);
Evitare I*uso promiscuo di bottiglie e bicchierd, in particolare durante I’attivita sportiva;
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Non tocearsi occhi, naso e bocca con le mani;

Coprirsi bocea e naso se si starnutisce o toSsiSce;

Pulire le superfici con disinfettanti a base di cloro o alcol;

E fortemente raccomandato in tutti i contatti sociali, utilizzare protezioni delle vie
réspiratorie come misura aggiuntiva alle altre misure di protezione individuale igienico-
sanitarie;

E fatto assoluto Divieto di Assembramento;

E fatto assoluto divieto di Scambio delle postazioni tra i diversi soggetti presenti all’interno
deghi uffici;

v B’ vietato I’uso di ventilatori, che possono veicolare le particelle volatili del virus oltre 1 2
metri
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