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Scuola dell’Infanzia 

                              Modalità di svolgimento del coordinamento metodologico - didattico  

Le riunioni di coordinamento metodologico - didattico saranno utilizzate dai docenti della scuola 
dell’infanzia per confrontarsi sugli argomenti, gli obiettivi, i contenuti e le strategie didattiche opportune a 
garantire lo sviluppo e la crescita educativa dei propri alunni. 

Tale coordinamento, rientra nelle ore funzionali all’insegnamento ed è stato approvato nel piano annuale 
delle attività dal Collegio dei docenti, con date già calendarizzate. Per tali incontri è prevista la possibilità di 
partecipazione a distanza per tutti i docenti secondo queste modalità. 

 Le riunioni in modalità telematica si terranno tramite l'applicazione TEAMS, accessibile solo da 
account istituzionali (nome.cognome@terzocircolocasalnuovo.edu.it), della piattaforma Microsoft, 
conforme al DGPR e con accesso riservato ai soli utenti accreditati, che permette servizi di 
videoconferenza e condivisione di documenti, nel rispetto della normativa vigente in materia di 
trattamento dei dati personali e di privacy (Regolamento UE 679/2016). 

 

 Per ragioni organizzative, a modifica del Piano delle attività a.s. 2023/24 l’orario di avvio 
dell’incontro per tutti i docenti di scuola dell’infanzia, viene definito alle ore 17,00 prevedendone la 
chiusura alle ore 19,00.  

 

 Il primo momento, a partire dalle ore 17, sarà coordinato dalla referente e vedrà la partecipazione di 
tutte le docenti. Dopodiché si divideranno per livello e la riunione sarà moderata delle rispettive 
coordinatrici fino alle 19. 

 In via preliminare all’avvio del coordinamento il presidente/referente, se l’incontro si svolge in 
modalità plenaria o il coordinatore di sezione, se l’incontro si svolge a livello, verifica la presenza 
dei partecipanti che risulterà da verbale dell’incontro. La rilevazione della presenza avverrà 
attraverso il report di partecipazione fornito dall'applicazione TEAMS della piattaforma Microsoft 
365, in grado di registrare, in automatico, la data e l'ora. Il report deve essere allegato al verbale 
“CORDINAMENTO METODOLOGICO – DIDATTICO”, redatto sul RE axios. 

 Durante la riunione i microfoni di tutti i docenti saranno spenti ed accesi solo per garantire gli 
interventi. Le webcam dovranno essere attive. La riunione sarà avviata e moderata dal referente di 
settore o dal coordinatore di intersezione.  Nello specifico, i docenti prenderanno parte al 
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coordinamento didattico collegiale effettuando il collegamento da qualsiasi luogo non pubblico o non 
aperto al pubblico e con l’adozione di accorgimenti tecnici che garantiscano la sicurezza e la 
riservatezza dell’incontro. I docenti che partecipano in videoconferenza alla riunione di 
coordinamento devono assicurare che il loro impegno sia dedicato esclusivamente alla seduta e che 
avvenga con modalità consone al ruolo istituzionale.. 

 

                                                                                                              Il Dirigente Scolastico  


